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一、 目錄部分
1、 本文前目錄順序為：封面、摘要、目錄、表目錄、圖目錄。
2、 摘要撰寫：依研究動機、研究目的、研究方法及研究結果加以摘要敘述，
500~1,000 字為原則。
3、 封面、摘要格式如附件。
二、本文部分
1、完稿之報告請以噴墨式雷射印表機列印於 A4 紙上，採單行間距格式。每段前後各空一行，本文頁數不得低於 30 頁。
2、上、下、左、右邊界分別為 30mm、27mm、25mm 及 25mm。報告以中文或英文撰寫皆可。
3、中文字體一律用楷書，英文字體以 Times New Roman。各章標題用二十點字， 各節標題用十四點字，文句、圖表說明均為十二點字。
4、圖表均應編序號並作說明。表一、表二或圖一、圖二之序號，表序說明置於表格上方，圖序說明置於圖下方，圖表與前後內容間格為一行。
三、參考文獻
1、參考文獻，依照引用作者之姓名序排列(英文依姓名字母順序，中文依姓名筆劃順序) 。本文中之列舉方式務必一致。可採阿拉伯數字編號加括號方式， 如[1]、[2]，附於引用文句之後；或本文引用處以（Modigliani, Franco and M.
Miller, 1958）表示參考文獻附錄中的 Modigliani , Franco, and M. Miller, 1958, “The Cost of Capital, Corporate Finance, and the Theory of Investment,” American Economic Review, vol. 48 June, pp. 261-297. 。
2、參考文獻之內容順序為：
期刊：按作者姓名、出版年、篇目或題目、期刊名、卷期及頁次順序。書籍：按作者姓名、出版年、書名、版次、出版社、出版地順序。
3、參考文獻必須實際參考的文獻資料。必須於書面評審、口試及最後評分完成前，提供參考文獻檔案或影本備查。
期刊：整本期刊或參考部分之整篇文章。其他文獻：
1. 書籍、報告、論文或其它紙本文獻，參考部分之整篇文章，影印其封面、
目錄及參考部分之內容。
2. 電子檔：該檔案及其出處。
3. 網頁：須提供網址與齊資料文獻之存檔。


四、附錄
附錄資料包括：研究主題之歷史性資料、敘述性統計之圖表、參考文獻之影印本、問卷(具指導老師、組員姓名)、程式、圖片 等。
格式規範中未完備之處，由指導老師依相關學術領域之慣例處理。
五、畢業專題完稿裝訂編排順序
封面
指導老師簽名頁摘要
謝誌 目錄 表目錄圖目錄本文 附錄
專題論文授權書。
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